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I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 4
1. [bookmark: _GoBack]NGOẠI NGỮ
· Tổ chức học ôn cho học sinh sinh viên khóa 1 năm 2015 về tiếng Anh
· Nghiên cứu các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của Bộ Giáo dục và Đào tạo có liên quan đến điều hành trung tâm.
· Lập hợp đồng giàng dạy tiếng Anh khóa 1.2015 theo danh sách đăng ký của GV.
2. TIN HỌC
· Đã tổ chức kiểm tra Tin học trình độ A cho CD12 và TC13 ngày Chủ Nhật 05.04.2015.
· Tổ chức các lớp học Tin học A0, A1, A2 dựa vào kết quả kiểm tra.
· Lập hồ sơ mua chứng chỉ Quốc gia tin học trình độ A trình Bộ Giáo dục và Đào tạo.
· Trang bị máy in kim để in chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ và Ngắn hạn.
· Lập kế hoạch chiêu sinh các khoá học Tin học cho tháng 4,5.
· Hoàn thành một số đề cương các khóa học Tin học khác.
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Hoàn thiện đề cương các khóa ngắn hạn của Khoa Cơ khí theo hướng tách module.
· Thăm công ty Ánh Thái Dương, bàn hướng hợp tác lâu dài.
· Mở rộng quan hệ với công ty, xí nghiệp có nhu cầu đào tạo.
· In chứng chỉ cho các khóa đã hoàn thành chương trình đào tạo.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2015 

Trong tháng 5/2015, trung tâm hoạch định một số hoạt động như sau:
1. NGOẠI NGỮ
· Các công tác chuẩn bị để tổ chức thi chứng chỉ A,B cho sinh viên học sinh.
· Tổ chức học ôn cho học sinh sinh viên khóa 2 năm 2015 về tiếng Anh

2. TIN HỌC
· Chiêu sinh các khoá học tháng 5.
· Tổ chức đào tạo và kiểm tra cho các lớp TC13 và CD12.
· Tiếp tục hoàn chỉnh chương trình đào tạo các chuyên đề Tin học.

3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Tiếp tục hoàn thiện đề cương các khóa ngắn hạn của các Khoa theo hướng tách module.
· Tiếp tục quảng cáo các khóa học ngắn hạn đến đối tượng có nhu cầu.
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